柳州市莲花山保护中心行政执法程序流程图
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媒体曝光





有关部门移交





群众举报、投诉





初步调查


文书0.送达方式及地址确认书（无论何时找到当事人都可以发送此文书）


文书1.涉嫌违法线索登记表文书





下达文书2.责令停止并限期改正违法行为通知书、文书3.行政执法调查通知书（两个文书都与送达回证配套使用）





无违法事实、违法行为轻微或当事人已自行消除，不符合立案条件的，不予立案








立案


文书8.行政处罚立案登记表（六十日内作处理决定，单位负责人批准可延长三十日)）





不属于管辖范围--移送


文书1.停止涉嫌违法行为通知书（与送达回证配套使用）


文书2.巡查发现涉嫌违法线索告知函





书面答复上级机关或举报人


文书7.不予立案决定书





行政负责人批准，指定承办人





文书5.行政执法现场勘验(检查)笔录及示意图





行政机关集体讨论决定文书15.听证报告








文书16.行政处罚决定审批表





法制机构审核





文书19.送达回证(尽快送达，直接送达、留置送达、邮寄送达)





文书18.行政处罚决定书(立案之日起六十日内办结，单位负责人批准可延长三十日)（与送达回证配套使用）





文书12.行政处罚（听证）事先告知书(3个工作日内陈述申辩，逾期视为放弃)


（与送达回证配套使用）





文书10.行政执法案件集体讨论记录





9.行政执法案件调查终结报告





陈述、申辩


文书6.陈述申辩笔录








文书13.行政处罚听证通知书(听证7日前下达)（与送达回证配套使用）





举行听证会


文书14.听证笔录





单位负责人审查决定或集体讨论决定


文书11.行政处罚意见书








涉嫌犯罪案件





较大数额罚款或重大复杂案件





一般案件





文书4.询问(调查)笔录





文书6.陈述申辩笔录





技术鉴定(测绘报告)、相关图件成果；现场照片、录音、录像等视听资料





调查人员不少于2人





调


查


阶


段





移送公安机关





涉嫌犯罪案件





文书17.不予行政处罚决定书（与送达回证配套使用）
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