附件5

柳州市莲花山保护中心行政执法和
刑事司法衔接制度

第一条  为了建立健全行政执法和刑事司法衔接机制，依法惩治违法犯罪行为，保障人民群众生命财产安全和社会稳定，依据相关法律、行政法规、司法解释及有关规定，制定本制度。
第二条  本制度适用于本单位办理莲花山保护范围内涉嫌违法犯罪的案件。
第三条  在依法查处违法行为过程中，发现违法事实涉及的金额、违法事实的情节、违法事实造成的后果等涉嫌构成犯罪、依法需要追究刑事责任的，必须依照本制度向公安机关移送。
第四条  在依法查处违法行为过程中，发现涉嫌犯罪案件的，应当指定2名以上行政执法人员组成专案组专门负责，核实情况后提出移送涉嫌犯罪案件的书面报告，报经单位负责人审批。
单位负责人应当自接到报告之日起3日内作出批准移送或者不批准移送的决定。批准移送的，应当在24小时内向同级公安机关移送；不批准移送的，应当将不予批准的理由记录在案。
第五条  向公安机关移送涉嫌犯罪案件，应当附下列材料，并将案件移送书抄送同级人民检察院。
（一）案件移送函，载明移送案件的单位名称、违法行为涉嫌犯罪罪名、案件主办人及联系电话等。案件移送书应当附移送材料清单，并加盖单位公章；
（二）案件调查报告，载明案件来源、查获情况、嫌疑人基本情况、涉嫌犯罪的事实、证据和法律依据、处理建议等；
（三）移送案件涉案物品清单，载明涉案物品的名称、数量、规格（特征）、存放地等事项，并附现场笔录等表明涉案物品来源的相关材料；
（四）检验报告或者鉴定意见，如检验报告或者鉴定意见，需一并提交附有鉴定机构和鉴定人资质证明的相关材料；
（五）现场照片、询问笔录、电子数据、视听资料、认定意见、责令整改通知书等其他与案件有关的证据材料。
对有关违法行为已经作出行政处罚决定的，还应当附行政处罚决定书。
第六条  对公安机关决定立案的案件，应当自接到立案通知书之日起3日内将涉案物品以及与案件有关的其他材料移交公安机关，并办结交接手续；法律、行政法规另有规定的，依照其规定。
第七条　对公安机关决定不予立案的案件，应当依法作出处理；其中，依照有关法律、法规或者规章的规定应当给予行政处罚的，应当依法实施行政处罚。
第八条  对应当向公安机关移送的涉嫌犯罪案件，不得以行政处罚代替移送。
第九条  对移送的涉嫌犯罪的案件，经公安机关审查，没有犯罪事实，或者立案侦查后认为犯罪事实显著轻微，不需要追究刑事责任，但依法应当追究行政责任的，将案件移送本单位，本单位应当依法作出处理。
第十条  接到公安机关不予立案的通知书后，认为依法应当由公安机关决定立案的，可以自接到不予立案通知书之日起3日内，提请作出不予立案决定的公安机关复议，也可以建议人民检察院依法进行立案监督。
本单位对公安机关不予立案的复议决定仍有异议的，应当自收到复议决定通知书之日起3日内建议人民检察院依法进行立案监督。
第十一条  建议人民检察院进行立案监督的，应当提供立案监督建议书、相关案件材料，并附公安机关不予立案通知、复议维持不予立案通知或者立案后撤销案件决定及有关说明理由材料。
第十二条  移送涉嫌犯罪案件，应当接受人民检察院和监察机关依法实施的监督。对于违反本规定，隐匿、私分、销毁涉案物品；逾期不将案件移送公安机关；对应当向公安机关移送的案件不移送，或者以行政处罚代替移送的，给予相关责任人行政处分，构成犯罪的，依法追究刑事责任。
[bookmark: _GoBack]第十三条　本制度自公布之日起施行。
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